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LiSANS EGITiMi OGRENCI DANISMANLIGINA ILiSKIiN USUL ve ESASLAR

BIRINCI BOLUM
Baslangi¢ Hiikiimleri
Amacg
Bu esaslarin amaci ibn Haldun Universitesi lisans programlarinda okuyan dgrencilerin akademik
danigmanlarmin belirlenmesi, danismanlik siireclerinin ytriitiilmesi, izlenmesi, degerlendirilmesi ve
akademik danigmanlik sisteminin stirekli iyilestirilmesine yonelik hususlar1 belirlemektir.

Kapsam

Bu esaslar, ibn Haldun Universitesi lisans ogrencilerinin akademik danismanlarinin belirlenmesi ve
danigmanlik hizmetlerinin ylriitiilmesi, izlenmesi, degerlendirilmesi siireclerini kapsamaktadir.

Dayanak
Bu esaslar, 07.08.2024 tarihli ve 32625 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Ibn Haldun Universitesi
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’ne dayali olarak hazirlanmigtir.

Tammlar

Universite: Ibn Haldun Universitesini,

Rektor: ibn Haldun Universite Rektoriini,

Dekan: Ibn Haldun Universitesi biinyesindeki Fakiilte Dekanlarmn,

Boliim Baskam: Ilgili 6grencinin ve danismanin Béliim Baskanin,

Danisman: Lisans 6gretimi boyunca 6grencinin basart durumunu ve gelisimini izleyen, destekleyen,
Ogrencinin almasi gereken zorunlu ve segmeli dersleri segmesine rehberlik eden ve alacagi dersleri
onaylayan, 6grencinin mesleki staj ve uygulamalara, yiiksek lisans ve doktora programlarina
farkindalik gelistirmesine ve yonelmesine katki saglayan; 6grencinin kendini daha iyi tanimasina,
caligmasina ve basarisina katki saglayan, egitim siirecinde karsilastig1 problemlerin ¢6ziimiine destek
olan ve gerektiginde 6grenci ile ilgili konular ilgili/yetkili mercilere bildiren 6gretim elemanini,
Cift Anadal Damsmam: Ogrencinin ¢ift anadal programindaki ders ve akademik siireclerine
rehberlik eden 6gretim elemanini,

Yandal Damigsmam: Ogrencinin yandal programindaki ders ve akademik siireglerine rehberlik eden
Ogretim elemanin,

Ogrenci Bilgi Sistemi: ibn Haldun Universitesi Bilgi Sistemini,

Senato: Ibn Haldun Universitesi Senatosunu

ifade etmektedir.

IKINCI BOLUM
Danisman Belirlenmesi, Gorev ve Sorumluluklar:
Danisman Belirlenmesi
MADDE 1- Ogrencinin Universitemize kaydinm yapilmasinin ardindan mezun oluncaya kadar her
bir 6grenci i¢in Boliim Baskanligi tarafmclan bir danisman belirlenir.
1. Bolim Bagkanligi, her 6grenciye Universiteye kaydindan mezuniyet siirecine kadar devam
edecek bir danigman atar.
2. Danismanlarin belirlenmesinde 6gretim elemanlarinin ders, idari gorev vb. yiikleri dikkate
alinir.
3. Hazirlik siifina da danisman atanir ve hazirlik sinifinda ders se¢imi, lisans programiyla ilgili
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islemler hazirlik 6grencisi i¢in heniiz baglamadigindan bu danigsmanlik siireci 6grencinin boliimiiyle
iletisim i¢inde olmasini ve uyum siirecini saglar.

4. Danmismanin gorevi 6grenciler iist sinifa gegtikge iist siniflarda da devam eder. Her bir sinif
diizeyi i¢in en az bir akademik damigman gérevlendirilir. Ogrencilerin sif diizeyi, Ibn Haldun
Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi’nin 16’nc1 maddesine gore kazandiklar
toplam AKTS’ye gore belirlenir; aldig1 toplam AKTS sayisina gore 6grenci hangi sinifta ise o sinifin
danisman1 6grenci igin gorev yapar.

5. Boliim Baskanligi; danismanlar1 gorevden alabilir, yeni danigsmanlar gorevlendirebilir veya
danigsmanlarin sorumlu olduklari siiflar1 veya 6grencileri yeniden belirleyebilir.

6. Danismanin gorevinden ayrilmasi i¢in Boliim Baskanliinin izni gereklidir.

7. Alt1 aydan uzun siireli gorevlendirmelerde Boliim Bagkanligl tarafindan yeni bir danisman
gorevlendirilerek ilgili 6grencilere duyurulur.

MADDE 2- Bolim Baskanliklari hazirlik sinifi dahil olmak {izere tiim danismanlarin iletigim
bilgilerini, danismanlik saatlerini; Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden, boliim web sitesi iizerinden ve
danigman ofisinin kapisi tizerindeki haftalik ¢alisma programindan duyurulmasini saglar.

MADDE 3- Bolim Baskanligi hazirlik sinifina ve birinci sinifa baglayan 6grenciler icin donem
basinda tanigma ve oryantasyon toplantisi diizenleyerek 6grencileri danigmanlariyla tanistirir. Bu
toplant1 Universite nin diger birimleri tarafindan veya bu birimlerle birlikte organize edilebilir. Diger
siniflarda ise danigmanlar, donem basinda Ogrencileriyle toplantilarini kendileri diizenler. Bu
toplantinin giin ve saatini Boliim Bagkanligi ve boliim hocalartyla paylasarak, onlar1 da davet ederler.

Damismanlarin Gorev ve Sorumluluklar:

MADDE 4- Danismanlar;

1. Ders secimi, kayit yenileme ve ders ekleme-birakma siireglerinde 6grenciye rehberlik ederek
ilgili mevzuata ve 6grencinin kariyer gelisimine uygun sekilde olmasini saglayip onaylar. Cift
Anadal (CAP)/Yandal (YAP) programina devam eden 6grencilerin bu programlardaki ders onay
islemleri, kayith olduklar1 programimn CAP/Y AP danigmanlar tarafindan yapilir.

2. Zorunlu ve se¢meli derslerin dogru sirayla ve zamaninda alinmasini gozetir. Ogrencilerin varsa
oncelikle alt siniflardan kalan basarilmamis zorunlu derslerini tamamlamalarii, zorunlu
derslerin se¢imi tamamlandiktan sonra segmeli ders secilmesini, segmeli derslerin egitim planina
ve haftalik ders programina uygun olarak belirlenmesini saglar.

3. Danismanlik yaptig1 6grencilerle haberlesme ve iletisim yolu olusturur.

4. Danismanligindaki 6grencileri her akademik donemde en az bir kez toplu olarak ve her akademik
yilda en az 1 kez bireysel olarak goriismeye davet eder.

5. Haftalik danigsmanlik saatlerini danisanlarina tahsis eder, bunun disinda danisanlarinin ivedi ve
uygun durumlarda kendisine ulagabilecekleri mekanizmalar1 olusturur.

6. Danisanlarinin egitim planina uygun bir bicimde derslerini almasi, kredi yiikiinii tamamlamasi
ve mezun olmasi i¢in yonlendirir.

7. Damsanlarin1 Universitenin ilgili yonetmelikleri, sinav sistemi, basar1 notlar1 ve devam kosullar1
hakkinda bilgi alacagi kaynaklara yonlendirir, varsa bunlara yonelik sorularini cevaplar.

8. Daniganlarimi1 gerektiginde, yandal, ¢ift anadal, 6grenci degisim programlari, staj, kariyer
danismanligl, lisansiistii egitim, beceri ve yetenek gelistirme vb. konularda destek alabilecegi:
Akademik Yazim Merkezi, Kariyer Merkezi, REDAM, Yapay Zeka ile Yenilik¢i Ogrenme ve
Ogretme Merkezi, vb. ilgili birimlere ydnlendirir ve bunlarla ilgili damisanlarin bilgilendirir.

9. Danisanlarina akademik yetkinliklerini gelistirmek (lisans projeleri, lisansiistii egitim,

arastirma projeleri vb.) i¢in yol gosterir.

10. Ders birakma, ders degisikligi, burs basvurusu, kayit dondurma, muafiyet, intibak, yatay

gecis gibi siireclerde kontrol saglayarak onay verir.

11. Ders degisikligi, staj tamamlama, mezuniyet vb. islemlerin yerine getirilmesinde ilk olarak
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danigsman inceleme yapar ve onayinin ardindan siire¢ devam eder.

12. Damigmanin miicbir nedenlerle danismanlik yapamayacagi bir durum olusursa Bolim

Baskanligindan kendisinin yerine destek verebilecek bir vekilin belirlenmesini talep ederek bu
kisiyi 6grencilerine duyurur.

13. Danigman, 6grencinin, uzun siireli devamsizlik, toplantilara katilmama, kronik hastalik,

herhangi bir dezavantajlilik vb. dikkat ve 6zen gerektiren durumu varsa ivedilikle Boliim
Baskanligi’na bildirir.

14.  Danisanlarindan gelen boliimle ilgili goriis, oneri ve talepleri Boliim Bagkanligina iletir.

MADDE 5- Danisman; danismanligini yaptigi 6grencilerin aldigi, alacagi dersler ve bunlarla ilgili
bilgilere Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinden ulasir. Damismanlar dgrencilerle ilgili ders secimi
onaylama, ders ekleme-birakma vb. islemlerini bu sistem tlizerinden gerceklestirir.

MADDE 6- Danmigsman, 6g8rencileri ile gergeklestirecegi toplu ve bireysel toplantilarin yani sira
Bo6lim Bagkanligi ile koordineli olarak etkinlik(ler) diizenleyebilir. Bu etkinlikler birden ¢ok
danisman ve 6grencileri tarafindan birlikte gerceklestirilebilir.

MADDE 7- Danismanlar akademik donem sonunda boliim baskanligina EK 1’de sunulan formati
kullanarak yaptiklar1 ¢aligmalari, raporlayarak gonderir. Boliim bagkanliklar1 akademik dénem
sonunda bu formlar1 B6lim Kurulu giindemine alarak goriisiir ve iyi 6rneklerin yayginlastiriimasi
veya iyilestirmelerin yapilmasi i¢in eylem planlar. Bunlarin gerceklestirilmesini ve sonuglarini boliim
toplantilarinda giindeme alarak siirekli gelisimin gergeklesmesini saglar.

Ogrencilerin Sorumluluklar
MADDE 8-

1.

Ogrencilerin &grencilik siiregleri, haklar1 ve sorumluluklariyla ilgili olarak Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 web sitesindeki mevzuat kisminda yer alan ve ayrica IHU Portal’da Belgeler kisminda
paylasilan: THU Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y&netmeligini ve burslar vb. diger konularla
ilgili yonerge, usul ve esaslart okumalari gereklidir.

Ogrenciler, basvurular1 ve yapacaklari islemlerle ilgili Kanun ve Yonetmeliklere, Senato
tarafindan onaylanmis Usul ve Esaslara, Akademik Takvime, basvuru vb. siireclerle ilgili belirtilen
kurallara uygun davranirlar.

Ogrenciler, Universitenin actig1 Ogrenci e-posta hesabma gelen duyurular takip etmekle
yukiimliidiir.

Danismaniyla goriisme talep eden 6grencinin, danisacagi konular veya almayi planladig: dersler
vb. hakkinda hazirlikli gelmesi; kendisine yonelik alinacak kararlarda inisiyatif sahibi olmasi
agisindan énemlidir.

Ogrenciler, kayit yenileme, ders secimi, ders ekleme-birakma, CAP, YAP basvurusu, dgrenci
degisim programlar1 basvurular1 vb. siiregler hakkinda duyuru ve toplantilar1 takip etmeli ve
bunlarla ilgili hazirlanan web sitesi, dokiiman vb. kaynaklar1 incelemelidir.

Ogrenciler, ders kaydi, ders ekleme-birakma, burs, CAP, YAP vb. islemleri akademik takvimde
belirtilen siire igerisinde yapar. Bunlarla ilgili karar verirken ve/veya se¢imlerini tamamladiginda
onay almak iizere akademik danigsmaniyla iletisime geger. Akademik danigmanimin degisiklik
onerisi durumunda ders se¢imini giincelleyerek tekrar danigsmanin onayina sunar.

Akademik danisman tarafindan duyurulan gériisme giin ve saatlerine uyar. Rutin goriisme giin ve
saatleri haricinde goriismeye gereksinim duydugunda, akademik danismani ile iletisime gegerek
randevu alir.

Ogrencinin acil bir durumda danismanima ulasamamasi halinde bdliim baskani veya baskan
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yardimcilarina ulagabilir ve onlardan destek alabilir.

9. Ogrenciler danismanlik hizmetlerinin izlenmesi, degerlendirilmesi ve siirekli iyilestirilmesi i¢in
Genel Hizmetler Anketinde yer alan danismanlikla ilgili sorular1 samimiyetle isaretlemeli, elestiri
ve Onerilerini agik uglu cevaplarla iletmelidirler.

10. Rutin olarak yapilan kalite calismalar1 ve anketlerin yani sira 6grenciler, danigmanlik hizmetleriyle
ilgili gorilis ve onerilerini sinif ve boliimlerinin 6grenci temsilcileri aracilifiyla veya dogrudan
boliim bagkanliklarina giderek paylasabilirler.

UCUNCU BOLUM
Denetim, Yiiriirliik ve Yiiriitme

Denetim

MADDE 9- Danigsman her yariyil sonunda danigmanlik konusundaki yariyil faaliyetlerinin raporunu
hazirlayarak boliim bagkanligina sunar. Bu rapor EK 1’de sunulan sablon kullanilarak hazirlanir.

MADDE 10- Boliim bagkanliklari danismanlik yapan ogretim iiyelerinin iyi Orneklerini ve
karsilastiklar1 sorunlarin ¢6ziimiine yonelik ¢aligmalarini goriismek tizere danismanlarla donemde bir
kez toplanti diizenleyerek degerlendirme sonucuna gore yapilmasi gereken faaliyetleri belirler ve
bunlarin gerceklestirilmesini, etkisini izleyerek sistemin isler halde tutulmasini ve siirekli gelismesini
saglar.

MADDE 11- Fakiilteler ve bolim baskanliklari, danigmanlik sisteminin daha iyi c¢alismasi i¢in
danismanlardan gelen istekler dogrultusunda ek tedbirler alabilir.

MADDE 12- Danisman, danigsmanlik yaparken giivenilir, gecerli ve en giincel kanun, yonetmelik,
yonerge ve esaslari takip ederek hareket eder. Mevzuatta bulunmayan durumlarla karsilagilmasi
halinde durumu Boliim Baskanligina bildirir. Boliim Bagskani ilgili makamdan s6zlii veya yazili goriis
alarak danismana bildirir.

Yiiriirlik
MADDE 13- Bu esaslar Universite Senatosunun 26.09.2025 tarihli, 2025/13 sayili toplantisinda
kabul edilerek ayni tarihle uygulamaya girer.

Yiiriitme . )
MADDE 14- Bu usul ve esaslar1 Ibn Haldun Universitesi Rektorii ytiriitiir.
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