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İbn Haldun Üniversitesi Yayınları
Akademik Yayın Yazım Kılavuzu
A. Amaç
Bu kılavuz, İbn Haldun Üniversitesi Yayın Kurulu tarafından basımı onaylanan eserlerin Yayınevi Müdürlüğüne teslim edilmesi sırasından uyulması gereken yazım kurallarını içermektedir. Yazarlar/Kitap Editörleri metnin aşağıdaki şartlarda Yayınevine teslim edileceğini telif hakkı devir sözleşmelerinin imzalanmasıyla kabul ederler. Yazım Kılavuzu, yayın onayının alınmasının ardından Yazarlara/Kitap Editörlerini e-mail yolu ile gönderilir. Metnin kılavuzda açıklanan şartlarda teslim edilmesinin ardından Yayınevi editörleri metni gözden geçirirler ve şartlarda eksiklik bulunması halinde metnin tekrar düzenlenmesi için Yazarlara/Kitap Editörlerine metni yeniden gönderirler. Şartların sağlanması halinde yayının Yayınevi içi editörya ve mizanpaj süreci başlatılır. 
B. Genel Şekil Şartları
1) Metnin ilk sayfasında kitap adı ve yazar isimleri belirtilmelidir.
2) Kitap makalelerden veya kitap bölümlerinden oluşuyorsa, makale/kitap bölümü yazarlarının ORCID numaralarının bulunması zorunludur. Bu kural çok yazarlı makaleler için de geçerlidir.
3) Makalelerde/Kitap Bölümlerinde yazarın adı ve soyadı makale başlığının hemen altına sağa dayalı şekilde yazılır. Yazar ismine normal sayı dipnotu verilir ve dipnota sırasıyla yazarın unvanı, bağlı olduğu üniversite veya kuruluş, çalıştığı bölüm bilgisi, eposta adresi, şehri, ülkesi ve ORCID numarası aralarına virgül konularak yazılır. ORCID numarasından önce “ORCID:” ibaresi yazılmalıdır. Çoklu yazarlarda bu işlem her bir yazar için ayrı ayrı yapılmalıdır ve yazar sırasına göre dipnot verilmelidir.
4) Kitap tek yazarlı ise de yazarın unvanı, bağlı olduğu üniversite veya kuruluş, çalıştığı bölüm bilgisi, eposta adresi, şehri, ülkesi ve ORCID numarası aralarına virgül konularak başlık sayfasından sonra yazılmalıdır.
5) Metinlerin normal kenar boşluğu ayarlarında, Times New Roman 12 punto, 1,5 satır aralığı, paragraf arası 6 nk boşluk olacak şekilde ayarlanmalıdır. Metin içinde paragraf arası boşluk vermek için enter kullanılmamalıdır.




6) Dipnotlar Times New Roman 10 punto, 1 satır aralığı paragraf arası boşluk 6 nk olacak şekilde ayarlanmalıdır.
7) Başlık sayfasından sonra, yazarların, editörlü kitap ise editörlerin 1 paragraflık kısa akademik biyografileri eklenmelidir.
C. Metin İçi Yazım Kuralları ve Atıf Sistemi
1) İbn Haldun Üniversitesi Yayınları Türkçe, İngilizce, Arapça ve diğer diğer dillerde hazırlanan akademik yayınların atıf sistemi olarak The Chicago Manual of Style, 18. Edisyon, Notes and Bibliography formatını benimsemiştir. Detaylı bilgi için bkz. https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html
2) İbn Haldun Üniversitesi Yayınları, Arapça ve Farsça eserlerin tahkikli neşirlerinde İSAM Tahkikli Neşir Kılavuzu’nu benimsemiştir. Detaylı bilgi için bkz. https://www.isam.org.tr/uploads/659557248c20f.pdf
3) İbn Haldun Üniversitesi Yayınları, Osmanlı Türkçesi metinlerin neşrinde İSAM Tenkitli Neşir Kılavuzu’nu benimsemiştir. Detaylı bilgi için bkz. https://www.isam.org.tr/uploads/65b393d2c163c.pdf
4) İbn Haldun Üniversitesi Yayınları, Arapça, Farsça ve Osmanlı Türkçesindeki klasik kaynaklara metin içinde verilen atıflarda, klasik dönem müelliflerinin isimlerinin ve eserlerinin yazımında, hadis kaynaklarına ve Kur’an-ı Kerim âyetlerine verilen atıflarda, neşredilmemiş yazma eserlere verilen atıflarda İSNAD Atıf Sistemi 2. Edisyonu benimsemiştir. Aşağıda verilen kurallar İSNAD Atıf Sistemi 2. Edisyondan doğrudan yapılan alıntılardır. Hadis kaynaklarına, Kur’an-ı Kerim âyetlerine ve yazma eserlere verilen atıfların yazımı için bkz. https://www.isnadsistemi.org/download/isnad-2-yazim-kilavuzu/
İSNAD Atıf Sistemi 2. Edisyonundan Benimsenen Kurallar:
a) Yazar İsimlerinin Yazımı:
❖ Arapça ve Farsça kökenli müellif isimleri Türkçe metinde ilk geçtiği yerde Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi’nin ilgili şahıs maddesinde yer alan madde başı esas alınarak yazılır: Fahreddin er-Râzî, İmâmü’l-Haremeyn el-Cüveynî gibi. Sonraki kullanımlarında ise meşhur ad tercih edilir: Râzî, Cüveynî gibi.




❖ 20. yüzyıldan önce vefat eden şahısların ölüm tarihleri “(öl. Hicrî/Milâdi)” olarak ilk geçtiği yerde belirtilir: Ebû İshâk es-Saffâr (öl. 534/1139).
Özel isimlerin sonuna gelen hâl ekleri, vefat tarihinden sonra değil hemen isimden sonra yazılır. Hatalı Kullanım: “Saffâr (öl. 534/1139)’ın kelâm müdâfaası …”. Doğru Kullanım: “Saffâr’ın (öl. 534/1139) kelâm müdâfaası …”.
❖ Şahıs isimlerinde (kavram ve mezhep isimlerinde) yer alan harekesiz ayn harfleri, Türkçe metinde hemze (’) değil ayn (‘) olarak gösterilir. ör. Şu‘be, Mu‘tezile.
b) Arapça Eser Adlarının Yazımı:
❖ Arapça kaynak isimlerinin yazımında, genel kural olarak sadece ilk kelimenin ilk harfi büyük harfle yazılır. Ancak kitap adı içinde özel isim (şahıs, ülke, şehir veya başka bir kitap adı) varsa o da büyük harfle yazılır. Eser adları eğik (italik) olarak biçimlendirilir.
Telḫîṣü’l-edille li-ḳavâʿidi’t-tevḥîd
Şerḥu’l-Maḳāṣıd
el-Ḳand fî ẕikri ʿulemâʾi Semerḳand
Kur’ân-ı Kerîm
❖ Kitâb kelimesi ile başlayan Arapça eserlerde ikinci kelimenin ilk harfi büyük yazılır.
Kitâbü’t-Tevḥîd | Kitâbü’l-Emvâl
❖ Risâle kelimesi ile başlayan Arapça eserlerde ikinci kelimenin ilk harfi özel isim değil ise küçük yazılır.
Risâletü tuhfeti’l-müstecîbîn | Risâletü’t-tevḥîd
Not: İSNAD Atıf Sistemi’nden farklı olarak İbn Haldun Üniversitesi Yazım Kuralları uyarınca;
❖ Arapça ve Farsça yayımlanan eser adlarının yazımında transkripsiyon alfabesi kullanılması tavsiye edilir. Eser adlarının yazımında transkripsiyon alfabesi kullanılacak ise Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi’nde geçen şekliyle eser adları alınmalı ve metnin tamamında aynı yöntem uygulanmalıdır. Osmanlıca risâlelerin neşrinde ise transkripsiyon alfabesi kullanılmamalıdır. 


Hangi kullanım tercih edilirse edilsin, metnin tamamında tutarlılık ve bütünlük sağlanması zorunludur.
❖ Türkçe çevirisi yayımlanan bir kitabın Türkçe baskısının kapağında yer alan yayın adı aynen korunur.
Bahrü’l-Medîd fî Tefsiri’l-Kur’âni’l-Mecîd
c) Din ve Mezhep Adlarının Yazımı
❖ Din ve mezhep isimleri Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi’nde yer alan ilgili madde başlığı esas alınarak yazılır.
Hıristiyanlık | Hinduizm | Şîa | Hâricîler
❖ Mezhep isimlerinin içinde geçen harekesiz ayn harfleri, hemze (’) değil ayn (‘) olarak gösterilir. Hatalı Kullanım: Mu’tezile | Eş’arîler Doğru Kullanım: Mu‘tezile | Eş‘arîler
d) Yayınevi Adlarının Yazımı
❖ Yayınevlerinin marka adları veya marka adı kısaltmaları, yayının üzerinde nasıl ise olduğu gibi yazılır. Bu husus, yayınevlerinin marka adlarının korunması ve yayımladıkları eserlerin etki değerlerinin istatistiki olarak takip edilebilmesi için bir gerekliliktir. Yayınevlerinin marka adlarını oluşturan sözcüklerin ilk harfleri, Arapça isimlerdeki elif lâm takıları ve harfi cerler hariç, büyük harfle yazılır.

Türkçe:
Dergâh Yayınları
İSAM Yayınları
MÜ İlâhiyat Fakültesi Vakfı Yayınları
Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Yayınları
Diyanet İşleri Başkanlığı Yayınları
Ensar Neşriyat





Farsça:
İntişârât-ı Dânişgâh-ı İmâm Sâdık
İntişârât-ı Nâsır-ı Hüsrev
Menşûrât-ı Zevi’l-Kurbâ
Müessese-i Pejûheşî-i Hikmet ve Felsefe-i Îrân

İngilizce:
Cambridge University Press
Oxford University Press
State University of New York Press

Arapça:
Dâru Sâdır
Dâru’l-Kitâbi’l-ʿArabî
Dâru’l-Kitâbi’l-Lubnânî
Dâru’t-Talîʿa li’t-Tıbâʿa ve’n- Neşr
Dâru’l-Maʿârif
el-Câmiʿatü’l-Ürdüniyye
Lecnetü’t-Te’lîf ve’t-Terceme ve’n-Neşr
Matbaʿatü’l-İrşâd
Mektebetü’l-Külliyyâti’l-Ezheriyye
Müessesetü’s-Sâdık
Müessesetü’l-Kütübi’s-Sekâfiyye
❖ İki yayınevi arasında, öncesi ve sonrasında boşluk bırakılarak “tire/kısa çizgi işareti (-)” kullanılır.
Örnek: Ürdün: Dâru’r-Râzî - Beyrut: Dâru’l-Beyrûtî
e) Kavramların Yazımı
❖ Arapça, Latince vb. yabancı kökenli kavramlar ilk geçtiği, tarif edildiği vurgulanması gerektiği yerlerde eğik yazılır.


❖ Arapça kavramların içinde ve sonunda geçen harekesiz ayn harfleri, hemze (’) değil, ayn (‘) olarak gösterilir. ör. Fürû‘ gibi.
❖ Bir sessizden sonra hece başında bulunan ayn (‘) ve hemze (’) gösterilir. Ör. Mut‘im, Cüz’î.
Not: İbn Haldun Üniversitesi Yazım Kuralları uyarınca;
❖ Arapça ve Farsça kökenli kavram ve terimlerin yazımında Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi’nde geçen kullanımlar esas alınmalıdır.
❖ Metin içinde Türkçesi ile kullanılan bir kavramın parantez içinde aslı/orijinali verilecek ise bu kelime italik olarak yazılır.
f) Dipnot Vermek
❖ Dipnot, metinde görüntülenen dipnot referans numarası ile dipnot metninden oluşur. Dipnot referans numarası, noktalama işaretlerinden sonra konulur.
Nokta: Hatalı Kullanım: … 534/1139 yılında vefat etti[footnoteRef:1]. [1:  Örnek dipnot.] 

Doğru Kullanım: … 534/1139 yılında vefat etti.[footnoteRef:2] [2:  Örnek dipnot.] 

Virgül: Hatalı Kullanım: Mâtürîdî’den sonraki süreçte Mâverâünnehir’de kelâm karşıtlığının güçlenmesi, Hanefî âlimlerin kelâmdan çok fıkıhla ilgilenmeleri ve bu ilme dair eserler telif etmeleri[footnoteRef:3], 5./11. yüzyılın son yarısında bölgede Eş‘arîlerle fikrî tartışmaların yoğunlaştığı döneme kadar kelâm ilminin geri planda kalmasına neden olmuştur. [3:  Örnek dipnot.] 

Doğru Kullanım: Mâtürîdî’den sonraki süreçte Mâverâünnehir’de kelâm karşıtlığının güçlenmesi, Hanefî âlimlerin kelâmdan çok fıkıhla ilgilenmeleri ve bu ilme dair eserler telif etmeleri,[footnoteRef:4] 5./11. yüzyılın son yarısında bölgede Eş‘arîlerle fikrî tartışmaların yoğunlaştığı döneme kadar kelâm ilminin geri planda kalmasına neden olmuştur. [4:  Örnek dipnot.] 

g) Kaynakça Oluşturmak
❖ Eser adlarının yazımı hakkında belirtilen kurallara uyulmalıdır. Eserler kaynakçada genel kural olarak yazarın soy ismine, Arapça eserlerde ise müellifin meşhur ismine/nisbesine/künyesine göre alfabetik olarak sıralanır. Sıralamada elif lâm takısı (el-, er- vb.) değil, nisbe veya lakabın ilk harfi dikkate alınmalıdır.
❖ Soy isim veya meşhur isim kalın veya büyük harflerle yazılmaz.
❖ Birden fazla eseri bulunan müelliflerin tüm eserlerinden önce kaynakçada yazarın tam adı yazılmalıdır, nokta veya çizgi kullanılmamalıdır.
❖ Kaynakça; temel kaynaklar, yazmalar, teze konu şahsın eserleri, ikinci el kaynaklar gibi alt başlıklara ayrılmamalı, tek parça hâlinde oluşturulmalıdır.
❖ İstifade edilen eserlerin künye bilgileri eksiksiz yazılmalıdır. Makale, kitap bölümü, basılı bildiri ve ansiklopedi maddesi türündeki çalışmaların sayfa aralıkları mutlaka belirtilmelidir.
❖ Bir eserin farklı yazma nüshaları kullanılmış ise kaynakçada tek tek belirtilmelidir. Aynı eserin atıf yapılan çevirisi/çevirileri veya editör, muhakkik veya sadeleştiren tarafından kaleme alınan ve çalışmada atıf yapılan “Ön söz, Sunuş, Mukaddime” gibi kısımları, kaynakçada müstakil bir çalışma olarak belirtilmelidir.
5) Grafik, Tablo ve Şekiller için The Chicago Manual of Style, 18. Edisyon esas alınmıştır:
❖ Makale içinde kullandığınız tablo, şekil, fotoğraf vb. bütün materyaller numaralandırılmalıdır.
❖ Tablolarda, tablo numarası kalın olarak yazılmalıdır. Tablo başlığı tablonun üstünde yer almalı ve italik olarak yazılmalıdır. Tablolar bir sonraki sayfaya kayarak bölünmemelidir. Kaynak ve notlar tablonun altında verilmelidir.
❖ Şekil, grafik, harita ve görseller numaralandırılmalı, başlıklar alta düz olarak yazılmalıdır. Şekil ve grafik numaraları kalın olarak yazılmalıdır.
❖ Tablo, şekil ve grafiklere metin içinde atıf yapılmalıdır. (Tablo 1’de, Şekil 2’de vb. gibi)





❖ Şekil, grafik, harita, görseller ve tablolar başka kaynaklardan alındıysa kaynak belirtilmelidir.

Örnek:

Şekiller, grafikler ve resimler için:

[image: ]


Tablolar için:

[image: ]

6) Dizin Oluşturmak:
❖ Yazarlar/Editörler, yazım kuralları ve içerik bakımından metne son hali verildikten sonra dizin kelimelerini seçip sarı ile işaretleyerek metinde belirtirler.
7) Yazarlar/Editörler, kitabın ana içeriğini ve öne çıkan niteliklerini belirten, en fazla 150 kelimelik bir arka kapak yazısını metnin sonuna eklerler.
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